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KualifikasiPelaksana :

Undang-1 ‘ndang Nomor 25 [ahan 200 temang  Pelayanan Publik

deraturan Menter PAN-RE Nomor 1€ Tahun 2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan
‘eraturan Dacrat. Nomor | Tabun 2017 tentang  Pembentukan Perangkat Dacrah Kota
ematangsiantar

sraturan W alikots Pematangsiantar Nomor 6 Tahun 2017 tentang Kedudukan,

1sunan Organisas:. T ugas dan Fungs: scriz Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan Kota
matangsianiar

aturan Walikota Pematangsianiar “omor 9 Tahun 2018 temtang Pelimpahan Scbagian
wenangan Walikota kepads Camat

1. Memahami Persyaratan dalam mengurus Surat Keterangan \hls W ars
2. Memahami format Surat Surat Keterangan Ahli Wans vang benar
3. Pendidikan Terakhir minimal Sekolah Menengah Atas (SMAG

in:

Pengelolaan Naskah Dinass Masuk dan Keluar
elolaan Administras: Surat Meny urat

»sedur dan persyaratan tidak dipenuhi maka permohonan tdak akan dikabulkan
kan koordinasi dengan seluruh stakeholder yang terkait

Peralatan/Perlenghapan :

Pulpen
AIK
Agenda
Buku Ekspedisi

-t —

Pencatatan/ Pendataan
1. Masyarakat mendapat pelay anan teebaik, trasparan dan tepat waktu,
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